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Gliwice, dn. 02.06.2020 r.

Nr sprawy: ZP.321.18.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
0 wartosci szacunkowej ponizej kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

Osrodek Pomocy Spolecznej w Gliwicach

ul. Géornych Waléw 9, 44-100 Gliwice

Adres do korespondencji:

Osrodek Pomocy Spolecznej

44-100 Gliwice, ul. Gornych Waléw 9

tel. 32 335 97 00, faks 32 230 80 27

Adres strony internetowej: hitp://opsgliwice.pl, adres e-mail: ops@ops.gliwice.eu

zaprasza do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:

»Rzecznik osoby zadluzonej/intermediacje”
w ramach projektu ,,Uslugi spoleczne na start IT” wspélfinansowanego przez Unig
Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-2020

L. Opis przedmiotu zamoéwienia:

I. Przedmiotem zamowienia jest zakup uslugi w postaci rzecznika osoby
zadluZonej/intermediacji w ramach projektu ,Uslugi spoleczne na start II”
wspélfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020.

2. Szczegblowy opis zamowienia znajduje sie¢ w zalgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

II. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw:

-wiedza i doSwiadczenie

O zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorych wiedza i doswiadczenie pozwoli
na prawidlowe wykonanie zamowienia.

- potencjal techniczny

O zamoéwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorych potencjal techniczny pozwoli
na prawidlowe wykonanie zamowienia.
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- 0soby zdolne do wykonania zaméwienia

O zamowienie moga ubiega¢ sig Wykonawcy, ktérzy dysponuja lub beda dysponowac
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Niewykazanie spetnienia cho¢by jednego z podanych warunkéw udziatu w postgpowaniu
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

I

l.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o przedmiotowe zamowienie musi zlozy¢ wypelniony
i podpisany druk .Oferta” — zalgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego
— w formie oryginalu. Zamawiajacy informuje, ze jego niezlozenie spowoduje
odrzucenie oferty.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazaf osobowych lub kapitatowych wobec
Zamawiajacego — zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego

Celem potwierdzenia speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy przedstawic:
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie
z zalacznikiem nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego — w formie oryginatu.

Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢:

i

Aktualny odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania
ofert — w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé¢ z oryginalem przez
Wykonawce.

Peinomocnictwo dla osoby podpisujacej oferte w imieniu Wykonawcy moze byé
przedstawione w formie oryginalu badz kserokopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginalem notarialnie lub przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z wpisami do akt rejestrowych.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu, albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow ubiegajgcych
si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazadania umowy regulujacej
wspblpracg tych Wykonawcow przed zawarciem umowy o udzielenie zamowienia
publicznego.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych powyzej oéwiadczen lub dokumentéw lub ktérzy nie zlozyli
pelnomocnictw albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego ww. o$wiadczenia
i dokumenty zawierajgce bledy, lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich
zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na
wezwanie oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie przez
wykonawcg warunkéw udziatu w postepowaniu nie pozniej niz w dniu, w ktorym uplynatl
termin sktadania ofert.
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IV. Kryteria oceny oferty:

L. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sig nastgpujgcym kryterium i jego
znaczeniem:

A waga Y I
Nazwa Kkryterium (znaczenie)% sposob liczenia wg wzoru
cena brutto PLN Wq= 70 Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt.

liczba godzin nieodptatnego $wiadczenia
ustugi rzecznika osoby zadluzonej po W= 30 Cv= Wg wytycznych ponizej
zakonczeniu trwania umowy: od 1 do 10

gdzie:
Cmin - najnizsza cena
Cof - warto$¢ badanej oferty w ocenianym kryterium
Cy, Cp - liczba punktow w kryterium
Wa- warto$¢ wagi
W.- waga w ocenianym kryterium

Opis sposobu oceny oferty dla kryterium liczba godzin nicodplatnego $wiadczenia ustugi
rzecznika osoby zadtuzonej po zakonczeniu trwania umowy: od 1 do 10

Zamawiajacy ocenia zaproponowang przez Wykonaweg liczbe godzin nieodplatnego
swiadczenia ustugi na rzecz uczestnika/uczestniczki projektu po zakoficzeniu trwania umowy.
Punkty za liczbg godzin beda przyznawane wedtug wzoru:

Cv= Lbx 3pkt.
gdzie:
L~ liczba godzin nieodplatnego $wiadczenia ustugi rzecznika osoby zadtuzonej po
zakonczeniu trwania umowy

Zaoferowanie wigcej niz 10 godzin nicodplatnego $wiadczenia ustugi rzecznika osoby
zadtuzonej po zakoficzeniu trwania umowy nie bedzie dodatkowo punktowane.
Niezaoferowanie nieodplatnego $wiadczenia ushugi rzecznika osoby zadluzonej po
zakoficzeniu trwania umowy bedzie skutkowalo zerows iloscig punktow w tych kryteriach.
Wykonanie nieodptatnego swiadczenia ustugi rzecznika osoby zadluzonej powinno sie odby¢
w terminie do 30 dni kalendarzowych od momentu zakofczenia umowy.

2. Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac oferta to 100 pkt.

3. Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z trescig
zapytania ofertowego i zostala oceniona jako najkorzystniejsza.

V. Termin realizacji zamoéwienia:

1. Okres realizacji zamowienia przedmiotu umowy okresla si¢ od dnia podpisania umowy
do dnia 31.12.2020 r.
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VL. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna zostac ztozona na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna zawiera¢ nazwe i adres oferenta, powinna zosta¢ opatrzona pieczatka

firmowg oraz podpisana czytelnie przez Wykonawce.

Cena oferty musi zosta¢ przedstawiona jako cena brutto (netto + podatek VAT)

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej. Zlozenie oferty

wariantowej spowoduje jej odrzucenie jako niezgodnej z trescia Zaproszenia.

7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

8. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jednym egzemplarzu, a zadrukowane strony oferty
ponumerowane.

9. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa powinny byé odpowiednio
zabezpieczone np. w oddzielnej kopercie lub skoroszycie.

10. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobg/ osoby uprawnione do

reprezentowania firmy (zgodnie z wpisami do akt rejestrowych), badz osobe

upowazniong przez Wykonawceg na pismie (petnomocnictwo). Wszystkie strony oferty

oraz wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany musza zostaé

parafowane przez ww. osobg. Przez podpis nalezy rozumie¢ czytelny podpis imie

1 nazwisko lub podpis nieczytelny z pieczatka imienng pozwalajaca odczytanie

imienia i nazwiska podpisujacego.

Bt
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VIL Miejsce i termin zloZenia propozycji cenowej:

1. Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych, zaklejonych kopertach. Koperta powinna
by¢ oznakowana nastepujgco:

Zakup uslugi w postaci rzecznika osoby zadluzonej/intermediacji w ramach
projektu ,,Uslugi spoleczne na start II” wspoélfinansowanego przez Uni¢
Europejskg z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 09.06.2020 r. godz. 14:15

oraz powinna zawierac nazwg i dokladny adres Wykonawcy. Zamknieta koperte

zawierajacg ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie O$rodek Pomocy Spolecznej 44-100

Gliwice, ul. Gérnych Waléw 9 pok. Nr 223.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 09.06.2020 r. o godz. 14:00.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
zostanie przygotowane, opieczgtowane i oznaczone w sposéb podany wyzej, a koperta
bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami . Zmiana”. Wykonawca nie moze wycofac
oferty lub wprowadzi¢ zmian w ofercie po uplywie terminu skladania ofert.

5. Oferty moga by¢ dorgczone osobiscie lub przestane poczta, za posrednictwem kuriera,
z tym ze nie bedzie brana pod uwage data stempla pocztowego, oferta w sposob
fizyczny musi wplyng¢ w wyznaczonym terminie do siedziby zamawiajgcego.
Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte ztozong po terminie.

w N



Fundusze ; = B ; A
: Rzeczpospolita Unia Europejska
i ez POSa Y Slaskie. .z [

VII. Zamawiajacy moze, bez podania przyczyny, uniewaznié¢ zapytanie ofertowe lub
ograniczy¢ zakres rzeczowy pod nazwg:

..Rzecznik osoby zadtuzonej/intermediacje”
w ramach projektu ,,Ustugi spoteczne na start 11" wspotfinansowanego przez Unig Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

IX. Informacje dotyczgce ofert czeSciowych i wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

X. Termin zwigzania oferts.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnic lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

XL Niniejsze zapytanie nie jest zaméwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do
skorzystania z przedstawionej propozycji.

XIL Osoby uprawnione do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego
Pod wzgledem formalnym i merytorycznym:
¢ w zakresie przedmiotu zamowienia Katarzyna Jachna - tel. 32 335 96 54, e-mail:
jachna_k@ops.gliwice.eu
e w zakresie procedury Monika Paluch - tel. 32 335 96 01, e-mail:
paluch_m@ops.gliwice.eu

Zalgczniki do zaproszenia:

1. Szczegotowy opis zamOwienia.

2. Druk ,,Oferta™.

3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitalowych wobec
Zamawiajacego.

4. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

5. Wzor umowy.

6. Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Dyrektor OPS
DYREKTO i
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