Najczęściej popełniane błędy, powodujące odrzucenie oferty ze względów formalnych:

1. Złożenie oferty po terminie. W przypadku wysłania ofert pocztą decyduje data wpływu do Urzędu Miejskiego w Gliwicach.
2. Pozostawienie pustych pól, bądź ich usuwanie w formularzu oferty (w przypadku, gdy pytanie nie dotyczy oferenta lub zadania, należy wyraźnie ten fakt zaznaczyć np. wpisać „nie dotyczy”, postawić kreskę, itp).

3. Pozostawienie bez wyraźnego wskazania pytań/oświadczeń zawartych w formularzu oferty.
4. Złożenie oferty na formularzu innym niż określonym w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).
5. Złożenie oferty na zadanie, które nie jest objęte celami statutowym podmiotu składającego ofertę.
6. Złożenie oferty niezgodnej z rodzajem zadania publicznego, na który został ogłoszony konkurs.
7. Podpisanie oferty oraz wymaganych załączników przez osoby do tego nieuprawnione (bez upoważnienia do  reprezentacji). 
8. Niezgodność okresu realizacji zadania zawartego w harmonogramie planowanych działań z okresem, w którym powinna nastąpić jego realizacja (zgodnie z ogłoszeniem konkursowym będącym załącznikiem do Zarządzenia Prezydenta Miasta Gliwice), nawet jeżeli podejmowane czynności nie powodują skutków finansowych (np. jeżeli realizacja zadania podana w ogłoszeniu powinna nastąpić od dnia 20 maja do dnia 10 grudnia, to nie można w harmonogramie wykraczać poza ten okres).
9. Niezgodność zapisów dotyczących pobierania/niepobierania opłat od adresatów zadania np. jeżeli w dz. I pkt 12 b oferty, dotyczącym działalności odpłatnej podmiot zaznaczy „nie dotyczy”, „nie prowadzi” także z kosztorysu oraz oświadczenia końcowego musi wynikać, że nie jest przewidywane pobieranie opłat. W przypadku pobierania opłat, oprócz spójności zapisów oferent powinien także określić wysokość opłat (ceny jednostkowej beneficjentów, np. biletów).  
10.  Błędy rachunkowe w kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji zadania, uniemożliwiające prawidłową wycenę zadania.

11.  Błędy w przewidywanych źródłach finansowania zadania.
12.  Umieszczanie w kosztorysie realizacji zadania wkładu rzeczowego (np. wynajęcie lokalu, sprzętu) jako wkład osobowy.

13.  Brak aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, wyciągu z ewidencji lub innych dokumentów potwierdzających status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących.
14. Brak wymaganego oświadczenia.
15.  Brak potwierdzenia na każdej stronie kserokopii załączonych dokumentów „za zgodność z oryginałem” podpisem, datą i pieczęcią uprawnionego przedstawiciela oferenta.
